Curriculum Vitae

Informazioni Personali

Cognome e Nome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Luogo e Data di Nascita

Esperienze Professionali

Data

Nome Azienda
Tipo di attivita
Posizione ricoperta
Attivita svolte

Clienti

Data

Nome Azienda
Tipo di Attivita
Posizione ricoperta

Attivita svolte

Clienti

Istruzione e Formazione

Formazione
Data
Qualifica rilasciata

Nome Istituto di Formazione

Santoro Filomena Giovanna
Via dei Fraschei, 51/4
3405147320
santorogianna@yahoo.it
Marsala, 25/10/1974

Dal 10/12/11 con contratto di collaborazione

World Safe Work S.r.l.

Prevenzione, Protezione e Sicurezza nelle aziende

Segretaria, archivista, commerciale, disbrigo pratiche

Smistamento chiamate in entrata, organizzazione documenti
aziendali secondo il criterio della qualita 1SO 9001:2008,
organizzazione appuntamenti dei tecnici presso il cliente richiedente,
vendita dei corsi 81/08, RSPP, antincendio

Di per Di — Benetton — Distributori Agip — Salva New — Fral

dal 15/09/2008 al 30/11/2010 contratto a tempo indeterminato
Colas S.r.l.

Allestimento e lllunimazione

Segreteria, assistente amministratore  delegato, assistente
sopralluoghi, organizzazione eventi, responsabile della logistica,
responsabile documenti burocratici e qualita I1SO 9001:2008,
responsabile delle risorse umane, controllo delle presenze e note
spese dei dipendenti, DDT e scheda di trasporto, preventivista
Smistamento chiamate in entrata ed uscita, assistente e
organizzazione dell’agenda dell’amministratore delegato,
organizzazione mezzi e persone per eventi, responsabile subappalto
lavori, gestione della certificazione 1SO 9001:2008, controllo e
raccolta della certificazione dei materiali ignifughi utilizzati per
I'allestimento, preventivista per noleggio materiale audio video e luci.
Ramello pellicce — Borello pellicce — Fiera Milano — Nolostand -
Christie's casa d'aste — Asja Ambiente — Reis elettronica — Rock Flex —
Fondazione Sandretto Re Rebaudengo — Teatro Stabile di Torino —
associazione Crab — Tecnologia Filosofica — Associazione Marcovaldo

30/05/2012
allegato A — soccorritrice 118
A.N.P.A.S.

durata 180 ore



Data 16/05/2012

Qualifica rilasciata Sicurezza nei luoghi di lavoro D.Igs 81/08 — durata 8 ore
Nome Istituto di Formazione World Safe Work S.r.l.— Torino

Data 06/04/2009

Qualita rilasciata D.V.R. Autocertificazione D.U.V.R.I. durata 8 ore
Nome Istituto di Formazione Globe S.r.l. - Torino

Data 05/07/2008

Qualifica rilasciata Tecnico Marketing e comunicazione durata 180 ore
Nome Istituto di Formazione Consorzio Euroqualita soc. Coop. — Torino

Istruzione Scolastica

Data dal 09/1995 al 07/2000

Qualifica rilasciata Laurea di decoratrice con voto 105/110
Universita Accademia di Belle Arti — Palermo

Data dal 09/1990 al 07/1995

Qualifica rilasciata Segretaria d’Amministrazione 50/60
Istituto scolastico Istituto Professionale per il Commercio — Marsala

Capacita e Competenze Informatiche

Ottima conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office (Word, Excel e Power Point).
Ottima conoscenza nel riuscire a navigare con Internet Explorer, Mozilla Firefox, E-Groupe-ware.
Buona conoscenza di Adobe Photoshop, Gimp, Scribus.

Conoscenza di base del linguaggio HTML.

Ottimo utilizzo di Adobe PDF per spedizione documenti protetti.

Patente Automunita con Patente di tipo B

In stato di disoccupazione dal 01/12/2010.

Autorizzo il trattamento dei dati personali, ivi compresi quelli sensibili, ai sensi per gli effetti del
decreto legge 196/2003, per la finalita di cui al presente avviso di candidatura.

Firma

i 4+ ¢« Santoro Gian@a



