
 
  

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
  

 

F O R M A T O  
E U R O P E O  P E R  I L  

C U R R I C U L U M  V I T A E  
 

  

INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome  FRANCESCA MARINO 

Indirizzo  VIA MANARA, 23 - 20834 NOVA MILANESE (MB) 
Telefono  0362/40806 

Cellulare  345/3132985 

Nazionalità  ITALIANA 

Luogo e Data di nascita  Milano - 24/11/1986 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

Date (da - a)  Dal Febbraio 2008 a Luglio 2009 
Tipo di azienda o settore  Allestimenti Portanuova s.r.l. 

Ruolo/i lavorativo/i svolto/i  Ricoprivo la posizione di segretaria, le mie mansioni erano: stesura dei 
preventivi, compilazione D.D.T. e archiviazione. Inoltre era di mia competenza 
la receptionist, presa appuntamenti, accoglienza clienti e inserimento fatture 
prima nota. 

Date (da - a)  Dal novembre 2012 
Tipo di azienda o settore  Vip&Co. Agenzia investigativa  

Ruolo/i lavorativo/i svolto/i  Svolgevo una mansione di marketing e supporto alla segreteria. 

   

 Date (da – a)  Dal novembre 2011 a Marzo 2012 

 Tipo di azienda o settore  Studio Commercialista Caruso a.r.l 
 Ruolo/i lavorativo/i svolto/i  Il ruolo principale che ricoprivo era inserimento fatture clienti/fornitori. Era mio 

compito anche la gestione intera della receptionist e della segretaria. 

   

 Date (da – a)  Dal settembre 2010 a Novembre 2011 

 Tipo di azienda o settore  Studio Pediatrico 

 Ruolo/i lavorativo/i svolto/i  Mi occupavo della gestione del centralino, dell’agenda e accoglienza pazienti. 
Quando richiesto aiutavo la dott.sa nello svolgimento delle visite. 

   



 
  

 

 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 Date (da – a)  Dal settembre 2002 al giugno 2007 
 Nome e tipo di istituto di istruzione  A.F.G.P. Villa Luce Milano 

 Titolo di studio e/o qualifica 
conseguita 

 Diploma di Ragioneria 

   

 Date (da – a)  Dal settembre 1998 al giugno 2001 

 Nome e tipo di istituto di istruzione 
e/o formazione 

 Scuola dell’obbligo – scuola media Milano 

 Titolo di studio e/o qualifica 
conseguita 

 Diploma di scuola media 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI 

Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 

PRIMA LINGUA  Italiano 

ALTRE LINGUE 

  Inglese 

 Capacità di lettura  Livello scolastico 

 Capacità di scrittura  Livello scolastico 

 Capacità di espressione orale  Livello scolastico 

  Francese 

 Capacità di lettura  Livello scolastico 

 Capacità di scrittura  Livello scolastico 

   

 Date (da – a)  Dal Novembre 2006 a Maggio 2007 
 Tipo di azienda o settore  Poliplast 

 Ruolo/i lavorativo/i svolto/i  Mi occupavo della saldatura e confezionamento del materiale plastico. 

   

 Date (da – a)  Dal Dicembre 2005 a Gennaio 2006 

 Tipo di azienda o settore  Ufficio della Regione Lombardia 
 Ruolo/i lavorativo/i svolto/i  Ricoprivo la mansione di segretaria receptionist. 

   



 
  

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

IN FEDE 

FIRMA 

Marino Francesca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Capacità di espressione orale  Livello scolastico 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
RELAZIONALI 

 Elevata  predisposizione al lavoro di gruppo e particolare attitudine ai rapporti 
interpersonali. Ritengo di essere dinamico e tenace nel raggiungere gli 
obiettivi prefissati. 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE   

 Buone capacità organizzative ed elevata adattabilità  
Attitudine all’analisi, alla sintesi e alla attività pratica 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE 

 Utilizzo del computer Macintosch Leopard, Microsoft Windows. Ottima 
conoscenza del pacchetto Office, internet e della posta elettronica. Utilizzo del 
programma ITALSTUDIO per la contabilità. 

                       PATENTE   Categorie B 



 
  

 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, 
n. 196  "Codice in materia di protezione dei dati personali" . 

 


